UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

XA GIAO LONG Doc ldp - Ty do — Hanh phic
S6: 11/QD-UBND Giao Long, ngay 15 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bd cong khai quy ché quan ly, sir dung tai sin cong nam 2025

UY BAN NHAN DAN XA GIAO LONG

- Can ¢ Luat té chitrc Chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015; Luat sira déi, b
sung mot s6 didu ctia Lat Té chire Chinh phi va Ludt T chie chinh quyén dia
phuong ngay 22/1 1/2019;

- Can cur Théng tu 56 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo tai
chinh huéng dan thyc hién cong khai ngan sach nha nuée déi véi cac cap ngan sach;

Can cir Quyét dinh sb: 7289/0P-UBND ngay 16 thang 12 nam 2024 cia UBND huyén
Giao Thuy vé viéc giao du toan ngan sich nam 2025;

Xét dé nghi ctia can bd tai chinh ké todn ngan sach xa.
QUYET PINH

Piéu 1. Céng bd cong khai thyc hién qu ché quan ly sir dung tai san cong nam
2025 cua UBND x4 Giao Long(theo c4c biéu dinh kém)

- Thoi gian céng khai: Tir ngay 16 thang 01 dén hét ngay 14 thang 02 niam
2025

- Hinh thire cong khai:
+ Niém yét cong khai tai bang théng tin nha vin hoa trung tam x3;
+ Phat trén hé thong loa truyén thanh x4
+ Niém yét trén cong thong tin dién tir
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong UBND, Ban taj chinh t6 chirc thuc hién quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND huyén Giao Thuy:;

- Phong Tai chinh — K& hoach:
- Luu VP,

U¥,BAN NHAN DAN
AFHO CHU TICH

rfin Hiru Nhac



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN BAT PAU CONG KHAI
Vé ban hanh quy ché quan 1y tai sin nha nwée tai tru sé lam viée Dang iy-

HDND - UBND xa Giao Long nam 2025.

Can cir Phép 1énh s6 34/2007/PL-UBTVQHI1 1, ngay 20/4/2007 ciia Uy ban Thudng
vu Qudc hoi vé viée thuc hién dan chu & xa, phuong, thi trn;

Cin ctr Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B tai chinh
huéng déan thuc hién cong khai ngan sach nha nude doi véi cac cép ngén sach;

Can ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot sd diéu
cua luat quan ly, sir dung tai san cong;

Can ot Quyét dmh s6 01/QD- UBND ngay 03 thang 01 nim 2024 ctiia UBND x4
Giao Long vé viéc ban hanh quy ché quan 1y tai san nha nudc tai tru so lam viéc
bang uy- HDND — UBND xa Giao Long nam 2025.

Hom nay, hoi 8 gio 35 phit, ngay 16 thang 01 nam 2025 tai tru s& Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan x4 Giao Long t6 chitc cong khai quy ché quan Iy tai san nha
nudc tai tru s¢ lam viéc Pang uy- HDND — UBND xa Giao Long nam 20235 nhu sau:
1.Thanh phan:

1/ Ong Tran Vian Phong - Chirc vu Phé Chu tich UBND x3;

2/ Ong Bui Vin Séc - Chu tich UBMT t6 quc xa;

3/ Ba Pham Thi Luong - Cong chitc VP HDND&UBND x3;

4/ Ba Tran Thi Thoi - Cong chtrc tai chinh — ké toan;

5/ Ba Lé Thi Diéu - Cong chirc van hoa;

Chu tri: Ong Tran Vin Phong — Chu tri.

Thu ky: B/c Pham Thi Luong — Can by VP HDND&UBND xa.

2. N§i dung cong khai:

Cong bd cong khai: Quy ché quan 1y tai san nha nudc tai try so lam viéc Pang uy-
HDND — UBND xa Giao Long nam 2025.

3. Hinh thirc cong khai:



+ Niém yét cong khai tai Tru s¢ Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa;
+ Niém yét trén cong thong tin dién tu.
4. Pia diém cong khai: Tru s¢ Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén xa;
5. Thoi gian niém yét cong khai: 1a 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét
5.1. Thoi diém bt dau niém yét: 16/01/2025
5.2. Thoi diém két thac niém yét: 14/02/2025
Cac y kién lién quan dén noi dung cong khai, dé nghi can b, cong chirc phan 4nh
bang van ban gui vé Uy ban nhan dén xi (qua dong chi Pham Thj Luong — Céng
chirc Vin phong HDND — UBND xa) tiép nhan.
Toan bg cdn bo, cong chirc xa tham du nhét tri véi néi dung ghi trong bién ban va
khong ai ¢6 y kién nao khac. Bién ban két thic vao 9 gid 00 phat cung ngay va duoc
1ap thanh 02 ban ¢6 gia tri phép ly nhu nhau./.
THU KY

P

TRAN v,m PHONG
THANH PHAN THAM GIA



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIAO LONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/QD-UBND Giao Long, ngay 06 thang 0Indam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin Iy tai sin nha nuée
tai tru s6' lam viéc Pang uy- HDND — UBND xa Giao Long nim 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA
Can cie ludt T6 chite chinh quyén dia phieong ngay 19/6/2015;
Can cir lugt Quan Iy va si dung tai san céng sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017;
Can cit nghi dinh s6 151/2017 ngay 26/12/2017 ciia chinh phii vé quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia ludt quan ly sir dung tai san céng

Xét dé nghj cia cong chike Van phong HDND —~UBND xd va céng chire Tai
chinh ké todn ngdn sdach xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy tai san nha
nudc tai tru s& Pang uy — HDND — UBND x4 ”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cén b9, cong chirc, vién chue, nhé‘m' vién hop déng thudc Pang uy —
HDND — UBND xi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- TT DPang, TT HDND (dé bio céo);

- B/c Chu tich, phé chii tich UBND xi ;
- Toan thé CBCC,CBBCC,CC, HD xi ;
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XA GIAO LONG DPoc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin Iy tai san nha nuéc tai Uy ban nhin dan xi
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01 ngay 06 thang 01 ndm 2025 cia
Uy ban nhdn dén xé Giao Long )

]

NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Ciéc tir ngir tai Quy ché nay dwgc hiéu nhw sau

"Tai san cua co quan" 1a trang bi, thiét bj, may moc, phuong tién, vat tu, nha
Xuong, tru s¢ lam viéc, tién, giay to ¢ gia hodc cac tai san khac dudi dang tién té,
tai chinh, phan mém, dir liéu.

"Tai san co dinh" (viét tit 13 TSCP) bao g0m cac tai san ¢6 gid tri tir
20.000.000 dong tré 18n va c6 thei gian sir dung trén 1 nam. Gom: dét dai, nha cura,
vat kién tric, may moc, thiét bi, phuong tién vén tai, cac loai ban, ghé, tu dung ho
so, dién thoai...

"Vt ré tién mau hong" 1 nhimg tai san c6 gid tri nho va thoi gian st dung
ngan khong thuéc nhém TSCP thi duogc xem la vat ré tién.

2. Nguyén tic quan ly tai sin Nha nwée tai co quan

Tai san co quan (viét tit 1a TSCQ) phai dugc quan ly chit chg, st dung dung
muc dich, ché dg, tiéu chuin, dinh muec, tiét kiém va c6 hi¢u qua. Tuyét doi khong
duoc sir dung tai san co quan cho muc dich c4 nhan va muc dich khac.

Viéc quan ly TSCQ dugc thuc hién ¢ cac khau: mua sam, str dung, stra chita,

diéu chuyén, thanh 1y va phai lam ding theo quy dinh nay va cac quy dinh khéc cua
Nha nude.

TSCQ phai dugce theo ddi chi tidt trén sd séch ké todn, hang nam ké toan tinh ty
1¢ hao mon va gia tri con lai cia timg loai TSCD theo ding quy dinh hién hanh.

TSCQ duge giao cho ting cd nhén, b phan cu thé quan Iy, sir dung dé phuc
vu cong viée chung. Viée giao, nhan quan ly tai san phai thye hién béng van ban co
xac nhan cia hai bén giao - nhan b?mg bién ban ban giao déi véi viéc giao nhan lan
dau hodc vao s6 theo ddi tai san dé; véi céc lan chuyén giao tiép theo.

Viéc mua sim, stra chira va thanh ly TSCP duoc thue hién theo quy dinh Nha
nudc, dam bao tiét kiém, chéng lang phi.

Tai san cia co quan khi mua vé phai c6 bién ban ban giao dua vao sir dung
va lap bién ban giao cho ting bo phén dé quan ly va sir dung. Hb so ky thuét cua tai
san, trang thiét bi phai luu trix tai bo phén tai chinh .

Duy tu, stra chita tai san:

- Tai san chung cua co quan (nha lam viéc, ban ghé, may moc ¢ cac phong

hop, hoi truong, may diéu hoa...) giao bé phan van phong quan ly tham muu Chu
tai khoan t6 chirc duy tu, sira chita.



- Tai san giao cho cac bg phén hay ca nhan ( may tinh xach tay, may tinh ca
nhan, dién thoai ban, may anh, may ghi am, may vi tinh, may in...) st dung thi bo

phan hay ca nhan d6 tw quan 1y va phdi hop véi can b k¥ thuat dé dé xuét Chu tai
khoan bao dudng, sira chira.

3. Cac bo phian, ca nhan quan ly, sir dung tai san co trach nhi¢m
Quan ly, sir dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh nay.

Phéi hop véi can bd ki thuat dé 1ap va thuc hién ké hoach stra chira, bao
dudng, cai tao tai san theo quy dinh cua Nha nudc.

Bao vé, gilr gin tai san dugc giao, khong duge dé tai san that lac, hu hong,
mat mat.

Chiju trach nhiém vé vat chét lién quan dén viéc hu hong, mat TSCQ do
nguyén nhan thiéu trach nhiém trong quan ly, sir dung TSCD.

Bo phan ké toan cé trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua sam, quan 1y, st
dung va thanh ly tai san nha nudc thuoc Uy ban x@ quan ly dé bao cao Chu tich
theo quy dinh.

4. Phéan cap thim quyén duyét mua sim, sira chira TSCQ

Trude khi mua sim tai san, stra chita tai san, bao dudng tai san, phai duoc
Chu tai khoan phé duyét vao phiéu dé xuat khi dé6 mai cung phoi hop ké toan de lap
du toan.

Pb6i voi nhitng TSCP khéng con sir dung dé nghi thanh 1y hodc chuyén
nhuogng phai do Chu tai khoan duyét.

Moi khoan chi phat sinh ngoai ké hoach phai dugce Chu tai khoan phé duyét.

Moi tha tuc thanh toan viéc mua sdm, stra chita TSCP phai tuan theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

MUA SAM TAI SAN CO PINH, VAT RE TIEN

1. Lap ké hoach mua sim

Trén co so dy toan dugec HDND giao, cac bo phan, ca nhan dé xuat mua sam,
bo phén tai chinh tong hgp dé van phong phé duyét;

Bo phan tai chinh chiu trach nhiém mua sém TSCD, vt ré tién theo ké hoach
dugc duyét dé trang bi cho cac by phan thugc Van phong.

2. Mua sim tai san cb dinh, vat ré tién

Viéc mua sim TSCD, vt ré tién phai dugc tién hanh theo ding quy dinh cua
Nha nudéce.

3. Thim quyén quyét dinh gia mua sim

Chu tai khoan quyét dinh gia mua khong bat budc phai thdm dinh gia doi voi
tai san dugc mua toan b hoac mot phan tir nguon ngan sach nha nudc c6 don gia

hoac tong gia tri dudi 10 tridu déng cho mat lan mua sdm va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

Péi vdi tai san duoc mua toan bo hodc mdt phan tir nguon ngéan sach nha
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nude c6 don gia hodc tong gia trj tir 10 triéu dong dén dudi 20 triéu dong cho mot
lan mua sim thi ké toan két hop véi van phong chiu trach nhiém khao sat gia thi
truong, tham muu Chu tai khoan cho y kién trudc khi mua sam.

Déi v6i tai san duoc mua toan b hodc mot phan tir nguon ngan sach nha
nudce ¢é don gia hodc tong gia tri tir 20 triéu dong dén duéi 100 tri¢u dong cho mét
lan mua sdm thi Chu tai khoan chi dao ban dia chinh khao sat thi truong phéi hop
1ap dy toan va 18p cic thi tuc mua sim trinh Chi taj khoan theo quy dinh cta Nha
nuoc.

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CO PINH VA VAT RE TIEN

1. Nguyén tic quan ly tai san

Moi tai san co quan déu duoc giao cho c4 nhan, bd phén chiu trach nhiém
quan ly, str dung, bao quan cu thé. C4 nhan, bo phan duoc giao quan ly, s dung
bao quan tai san co quan chju trach nhiém toan dién ve tai san do.

- Tai san chung trong céc phong lam viée phai c6 bién ban kiém ké chi tiét
tung loai tai san, danh gia chat luong tai san. Bién ban kiém ké dugc lap thanh 2
ban c6 xac nhan ctia Chi tai khoan, vin phong ké todn, c4 nhan sir dung tai san do.

- Tai san trong cac phong hop, phong khach, hanh lang phai c6 bién ban kiém
ke chi tiét timg loai tai san, danh gia chat luong tai san, giao cho b phan van phong
va bd phéan bao vé quan ly.

- Vi€c giao tai san cho bd phan, c4 nhan quan ly, str dung phai thyc hién bang
van ban (bién ban giao nhan).

Chu tai khoan phan cong ngudi truc tiép quan ly, bao quan tai san giup Chu
tich, Pho chu tich HDND, UBND xa.

2. Xir ly vi pham trong quan ly, sir dung tai sin

Viéc xem xét, xur ly trach nhiém vét chét déi véi cong chure, vién chic va
nhan vién (sau day goi 1a nhan vién) lam mét mat, hu hong hodc gay ra thiét hai vé
tal san cia co quan phai can cir vao 16i, tinh chat cta hanh vi gay thiét hai, muc do
thi¢t hai tai san thyuc té gdy ra dé quyét dinh mirc va phuong thirc bdi thuong thiét
hai, bao dam khach quan, cdng bang va cong khai theo quy dinh hi¢n hanh. Ngoai
ra con bi xur ly ky luat theo quy dinh cua phép luat,

:l“e‘li san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 13i ¢é ¥ cua nhan vién thi nhan vién
gdy mat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong toan bd gid tri thiet hai gay
ra. Néu tai san bi mat mat, hu héng, thiét hai do 13i vo Yy cta nhan vién thi cin cir
Vao ting trudng hop cu thé Chu tai khoan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh murc va
phuong thirc boi thuong. Trudng hop thiét hai vat chét xay ra do nguyén nhan bét
kha khang thi nhan vién lién quan khéng phai chju trach nhiém bdi thuong.

Nhén vién gay ra thi€t hai ¢d trach phiém’ boi thuong thiét hai theo quyét dinh
cua Chu tai khoan hodc cép c¢6 thdm quyén. Néu nhén vién khong du kha ning boi
thuong mot 1an thi s& bi trir 20% tidn luong hang théng cho dén khi béi thuong du
theo quyét dinh cia ngudi c6 tham quyén. Truong hop nhan vién gay ra thiét hai
thuyén chuyén cong téc, nghi huu hay théi viéc thi phai hoan thanh viée boi thuong
trude khi thuyén chuyén, nghi huu hay théi viée: néu khéng du kha nang boi thuong
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thi giao ké toan ph(‘gi hop véi o quan méi hodc chinh quyén dia phuong noi cén bo,
cong chire cu tra tiép tuc thu tien boi thuong cho dén khi thu du theo quyét dinh cua
ngudi c6 tham quyen.

~ Truodng hop c6 nhiéu nhan vién cung lam mat mét, hu hong hoic gay thiét hai
deén tai san cia co quan, don vi thi ho déu phai lién déi chiu trach nhiém vat chat
trén co s¢ mire d6 thiét hai tai san thyc té va mirc do trach nhiém ctia mdi nguoi.

Trudng hop nhan vién ngay sau khi gdy ra thiét hai c6 don xin ty nguyén boi
thuong thiét hai va duoc Chu tai khoan, nguoi ¢6 tham quyén ddng y bing van bén
vé mirc, phuong thirc va thoi han bdi thuong thi thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KE,

DANH GIA LAI TAI SAN
1. Tiép nhan tai san
Khi duge ngan sdch nha nuéce cap von hodc nhan vién trg bang tai san, hang
hod; ké toan phoi hop cac don vi ¢6 lién quan kiém tra tham muu van phong t6 chirc
tiép nhan tai san; mé so theo ddi, t chirc quan ly tai san va von, hach toan ké toan
theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.
2. Kiém ke, diéu chuyén, thanh Iy tai san

' Kiém ké tai san la viée cén, dong, do, dém sb lugng; xac nhén va danh gia
chat luong, gia tri cua tai san, nguon von hién ¢o tai thoi diém kiém ké dé kiém tra,
doi chiéu véi so liéu trong s ké toan. Viée kiém ké phai phan anh dang thuc té tai
san, nguon hinh thanh tai san. 5328 ‘

T6 chirc kiém ké tai san hang nam vao ngay 31/12. To kiém ké gom: lanh dao
Vin phong, ké toan, thu quy, dai dién bd phan tong hop, dai dién bd phén hanh chinh.

Thuc hi¢n kiém ké theo quy dinh ctia Phap luat.

Sau khi kiém ké tai san, ké toan lap béo céo tong hop két qua kiém keé.
Truong hop c6 chénh 1éch gitta s6 liéu thuc té kiém ké véi so liéu ghi trén so ké
toan, phai xdc dinh nguyén nhén va phai phan anh sé chénh léch va két qua xu ly
vao s0 ke toan trude khi 14p béo céo tai chinh. '

Thuc hién diéu chuyén tai san cho don vi khac theo quyét dinh cua co quan
c6 thdm quyén, ké toan phdi hop véi cac bd phan lién quan tham muu cho Chu tai
khoan t6 chirc ban giao tai san va thuc hién hach toén ké toan giam tai san va vén theo
ding quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc. :

Trong qua trinh sir dung tai san, ké toén chiju trach nhiém tinh gia tri hao mon
tai san theo dung ché d6 tai chinh hién hanh.

BAO DUONG, SUA CHU'A TAI SAN CO PINH

1. Mot s6 nguyén tic trong sira chira, bio duwong TSCP

Tét ca cac TSCD déu phai dugc sira chira, bao dudng dinh ky theo ding yéu
cau ky thuat cia timg loai tai san.

Vige stra chita TSCP phai gin lién véi hiéu qua kinh té cia tai san do,
nghiém cam trudng hop khéng c6 nhu cau sir dung hoic sir dung khong c6 hiéu qua
nhung van sira chira gy thiét hai cho ngén séch Nha nudc.

Nhirng tai san sau day khong duoc tién hanh sira chira:




- Tai san khéng can diing, tai san ché thanh ly.

- Kinh phi sira chira tai san bang hodic cao hon gi4 tri tai san do,

- Tai san qua cii ky, lac hau.

2. Quy trinh, thi tuc va trach nhi¢m sira chira TSCD

TSCD khi hu héng can sira chita thi b phéan, ca nhan truc tiép quan ly, su
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dung ti san bdo cdo (bang phiéu dé xudt) Chu tai khoan dé quyét dinh sia chira,
sau d6 phoi hop véi ké toan dé tién hanh stra chita .

Khi tring tu, sira chita, nang cp nha cira, vat kién tric phai 1ap ké hoach
trinh Chu tai khoan dé 1ap to trinh bao cao UBND huyén phé duyét méi duoc tién
hanh stra chira.

3. Quy dinh vé ché d9 bio dudng TSCH

Cong tac bao dudng 1a kiém tra toan bo céc thiét bi dam bao an toan sur dung;
lam vé sinh may méc, tra diu ma... Viéc bao dudng cic thiét bi chuyén dung duoc
thuc hién théng qua hop df)ng dicl} vu voi don vi bao dudng chuyén nganh hodc do
O quan ti lam néu dam béo yéu cau k¥ thuat theo quy trinh bao dudng.

Giao trach nhiém cho timg c4 nhan, bd phan lap ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat bao dudng cho ting loai tai san cu thé:

Déi véi hé théng dién chiéu sang, hé théng nudc, céc thiét bj vé sinh, thong
qua cong tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hu hong phai kip thoi sira chira
thay thé.

TO CHUC THU'C HIEN

Can b, cong chirc, chuyén trach va nhén vién hop dong Vin phong HBDND
va UBND xd Giao Long phai nghiém tuc thue hién quy dinh nay.

Cac bd phén, ca nhan dugc giao quan ly va str dung tai san ¢ y thirc bao
quan tot tai san, thudng xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé hu
hong.

Quan ly, st dung tét tai san duge xem la mét chi tiéu thi dua khi xét cac danh
hiéu lao dong cuodi nam.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay co gi vudng mic dé nghi cac bo phén,
ca nhén béo cédo dé Chu tai khoan diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Noi nhin:

- TT. HDND xa;

- TT UBND xa;

- Toan thé CBCC,CBBCT;
- Lim; VT.




